
مدیریت از طریق سامانه  در نمایشگاهو شرکت  حضورفرایند درخواست استفاده از  یراهنما لیفا

 فرایندها 

های مستقر می توانند  شرکتدر نمایشگاه،  حضور و شرکتبا توجه به راه اندازی فرایند الکترونیکی درخواست 

 زیر از طریق سامانه ارسال نمایند.درخواست خود را به شرح 

 )نمودار چرخش فرایند(

 

 

 

 

 

 

 

 



 راهنمای اقدام لازم برای واحدهای فناور مستقر

ابتدا باید به سامانه جامع مدیریت فرایندها به آدرس  ،در نمایشگاهو حضور شرکت درخواست ارسال  برای

fpms.fstp.ir وارد نمایید. ورود به سامانه برایو رمز عبور خود را  مراجعه کرده و نام کاربری 

 

 

 را انتخاب نمایید. "درخواست ها"از منو بالا گزینه  ورود به صفحه اصلی،  از پس

 

 

 



 

 را انتخاب نمایید. "شرکت در نمایشگاهدرخواست "فرایند  مربوط به سپس گزینه شروع

 

 

 در فرم باز شده اطلاعات لازم را تکمیل نمایید.

 

 

 



 راهنمای اقدام لازم برای واحد مراکز رشد و موسسات

را انتخاب و باز  آن ،در کارتابل "درخواست شرکت در نمایشگاه"پس از مشاهده وجود درخواست با عنوان فرایند 

 کنید.

 

 

نیاز "م ارسالی توسط شرکت نیاز به اصلاح داشته باشد با وارد نمودن توضیحات می توانید با کلید در صورتی که فر

این حالت شرکت توسط پیام کوتاه از اقدام برای اصلاح فرم مطلع به شرکت ارجاع دهید. در فرم را  "حبه اصلا

تایید و سپس  دکمهفرم مشخص شده را بر اساس اطلاعات مربوطه تکمیل نمایید و در غیر این صورت  خواهد شد.

 انتخاب نمایید. و نوآوری ثبت را برای اجاع فرم به واحد معاونت فناوری

 



 اونت فناوری و نوآوریواحد معبرای  اولیه اقدامراهنمای 

 کارتابل انتخاب نمایید.را در مربوط به درخواست شرکت در نمایشگاه  فرم

 

 

 "نیاز به اصلاح"می توانید با کلید  نیاز به اصلاح داشته باشد با وارد نمودن توضیحات درخواستصورتی که در 

بررسی به واحد بازاریابی ارجاع داده می در غیر این صورت درخواست جهت ارجاع دهید.  مرکز مربوطهفرم را به 

 شود.

 

 

 

 

 

 



 واحد بازاریابی راهنمای اقدام لازم برای

 فرم مربوط به درخواست شرکت در نمایشگاه را در کارتابل انتخاب نمایید.

 

جاع فرم به واحد معاونت رثبت را برای ادکمه و سپس  کردهفرم مشخص شده را بر اساس اطلاعات مربوطه تکمیل 

 انتخاب نمایید. و نوآوری فناوری

 

 

 

 

 

 

 



 واحد معاونت فناوری و نوآوریبرای نهایی راهنمای اقدام 

 فرم مربوط به درخواست شرکت در نمایشگاه را در کارتابل انتخاب نمایید.

 

در این مرحله معاونت فناوری و نوآوری نظر نهایی خود را با توجه به بررسی و گزارش های اعلام شده ثبت و به 

 مرکز مربوطه اعلام می کند. 

 

 

 

 

 

 

 

 



 پیگیری درخواست نحوه 

بر روی دکمه فیلتر بالای صفحه کلیک کرده و فرایند مورد نظر  سال شده کارتابل خود مراجعه نمایید.ه قسمت ارب

 ( را انتخاب نمایید. سپس رکورد مربوطه را انتخاب کنید.درخواست شرکت در نمایشگاه)در این جا فرایند 

 

 پس از انتخاب سطر مربوطه در زیر ستون عملیات، گزینه نقشه فرایند را انتخاب نمایید.

 

 

 

 



مستطیل قرمز رنگ نشان دهنده واحدی است  توانید میزان پیشرفت فرایند را مشاهده کنید.در این قسمت می 

 کنون درخواست در آن واحد قرار دارد. ا که هم

 

 

 

 

 


