
 از طریق سامانه فرایندها  تسویه حسابدرخواست  يراهنما لیفا

درخواست تسویه شرکتهاي مستقر می توانند  ، با توجه به راه اندازي فرایند الکترونیکی درخواست تسویه حساب
 حساب خود را به شرح زیر از طریق سامانه ارسال نمایند:

مراجعه  fpms.fstp.irابتدا باید به سامانه جامع مدیریت فرایندها به آدرس  تسویه حسابدرخواست ارسال  براي
 وارد نمایید. ورود به سامانه برايو رمز عبور خود را  کرده و نام کاربري

 
 

 را انتخاب نمایید. "درخواست ها"از منو بالا گزینه  ورود به صفحه اصلی،  از پس 

 



 را انتخاب نمایید. "تسویه حسابدرخواست "فرایند  مربوط به سپس گزینه شروع

 
 

  نمایید. را انتخاب "ثبت و ارسال"را مطالعه و تکمیل کرده و دکمه  فرم باز شده

 
 

 

 



 ارجاعبررسی به سایر واحدها  و در صورت تایید جهت بررسی می گردد درخواست شما ابتدا توسط مرکز مربوطه
 . ارسال می شودبه واحد حراست  پس از تایید همه واحدهامی گردد و 

 :بررسی توسط مرکز مربوطه

 
 بررسی توسط سایر واحدهاي سازمان:

 

 



 پیگیري درخواست نحوه 

بر روي دکمه فیلتر بالاي صفحه کلیک کرده و فرایند مورد نظر  سال شده کارتابل خود مراجعه نمایید.ه قسمت ارب
 ) را انتخاب نمایید. سپس رکورد مربوطه را انتخاب کنید.تسویه حساب(در این جا فرایند 

 
 پس از انتخاب سطر مربوطه در زیر ستون عملیات، گزینه نقشه فرایند را انتخاب نمایید.

 
 

 

 



مستطیل قرمز رنگ نشان دهنده واحدي است  پیشرفت فرایند را مشاهده کنید.در این قسمت می توانید میزان 
  .دارد که همکنون درخواست در آن واحد قرار

 
 

 

 

 


